Procedura kierowania wniosków 
do Zespołu Orzekającego ZPO – PPP  w Limanowej o wydanie orzeczeń o potrzebie : kształcenia specjalnego, rocznego indywidualnego przygotowania przedszkolnego, nauczania indywidualnego, zajęć rewalidacyjno – wychowawczych  oraz opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju 

1. Zespół Orzekający Poradni wydaje  na wniosek rodziców/opiekunów prawnych orzeczenia: 

· o potrzebie kształcenia specjalnego z uwagi na : upośledzenie umysłowe (w stopniu lekkim, umiarkowanym, znacznym), niepełnosprawność ruchową, zaburzenia zachowania,

· o potrzebie indywidualnego rocznego obowiązkowego przygotowania przedszkolnego dla dzieci, których stan zdrowia uniemożliwia lub znacznie utrudnia uczęszczanie do przedszkola lub oddziału przedszkolnego zorganizowanego w szkole podstawowej, 

· o potrzebie indywidualnego nauczania dla dzieci i młodzieży, których stan zdrowia uniemożliwia lub znacznie utrudnia uczęszczanie do szkoły.

· o potrzebie zajęć rewalidacyjno – wychowawczych,

· opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.

2. Zespół Orzekający Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Limanowej  wydaje orzeczenia/opinie dla dzieci i młodzieży uczęszczających do placówek i szkół znajdujących się na terenie powiatu limanowskiego oraz dla dzieci przed rozpoczęciem obowiązku szkolnego, które  mieszkają  na terenie powiatu limanowskiego i nie uczęszczają do żadnej placówki.
3. Jeżeli wniosek został złożony do zespołu niewłaściwego do jego rozpatrzenia  dyrektor poradni niezwłocznie przekazuje wniosek do poradni, w której działa zespół właściwy do jego rozpatrzenia, zawiadamiając o tym wnioskodawcę. 

4. Jeżeli z treści wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii wynika, że nie dotyczy on wydania orzeczenia lub opinii, albo jest złożony przez osobę nieuprawnioną, przewodniczący zespołu niezwłocznie zwraca wniosek wraz z wyjaśnieniem przy-czyny zwrotu wniosku oraz informacją o możliwym sposobie załatwienia sprawy.

5. W przypadku potrzeby wydania dziecku lub uczniowi:

· dwóch rodzajów orzeczeń albo

· orzeczenia i opinii, albo

· dwóch rodzajów orzeczeń i opinii

                                wnioskodawca składa jeden wniosek

      Konieczne jest określenie we wniosku celu i przyczyny wydania orzeczenia.

6. Wniosek o wydanie orzeczenia lub opinii zawiera także oświadczenia i zgody, a w szczególności oświadczenie wnioskodawcy, że wyraża zgodę na przesłanie wydanego orzeczenia lub opinii do przedszkola, szkoły lub ośrodka, do których dziecko lub uczeń uczęszcza lub do których zostało przyjęte przed złożeniem wniosku; w przypadku niewyrażenia zgody wniosek pozostawia się bez rozpoznania;

7. Wniosek zawiera podpis wnioskodawcy (pełnoletniego ucznia), a w przypadku wnioskodawców będących rodzicami niepełnoletniego dziecka lub ucznia –podpisy obojga rodziców,

8. W przypadku braku podpisu drugiego rodzica na wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii lub w przypadku niezłożenia przez drugiego rodzica oświadczeń, rodzic podpisujący wniosek dołącza do wniosku odpowiednio akt zgonu drugiego rodzica, aktualne orzeczenie dotyczące ograniczenia, zawieszenia lub pozbawienia władzy rodzicielskiej lub inny dokument potwierdzający brak możliwości złożenia podpisu lub oświadczeń przez drugiego rodzica.

9. W przypadku braku możliwości przedłożenia dokumentów, o których mowa , rodzic podpisujący wniosek o wydanie orzeczenia lub opinii składa oświadczenie o przyczynie braku złożenia podpisu lub oświadczeń przez drugiego rodzica. Oświadczenie to składa się pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. Składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia.”. Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń.
10. Wnioskodawca dołącza do wniosku o wydanie orzeczenia lub opinii dokumentację uzasadniającą wniosek: 

· dokumentację medyczną dotyczącą leczenia, w tym specjalistycznego;

· wyniki dotychczasowych badań, w szczególności psychologicznych,      pedagogicznych i logopedycznych;

· poprzednio wydane orzeczenia lub opinie, jeżeli zostały wydane w innej poradni niż ta, w której rodzic złożył wniosek;

· inne dokumenty istotne dla rozpatrywanego wniosku.

11. W przypadku wniosku o wydanie orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego lub opinii – ze względu na niesłyszenie, słabe słyszenie, niewidzenie, słabe widzenie, niepełnosprawność ruchową, w tym afazję, autyzm, w tym zespół Aspergera, lub niepełnosprawności sprzężone, wnioskodawca dołącza do wniosku: 
1) zaświadczenie lekarskie, zawierające orzeczenie o stanie zdrowia dziecka lub ucznia, określające rozpoznanie choroby lub problemu zdrowotnego wraz z oznaczeniem alfanumerycznym zgodnym z aktualnie obowiązującą Międzynarodową Statystyczną Klasyfikacją Chorób i Problemów Zdrowotnych (ICD), wydane przez lekarza specjalistę albo lekarza w trakcie specjalizacji, w dziedzinie medycyny odpowiednio:

a) w przypadku niewidzenia albo słabego widzenia – okulistyki,

b) w przypadku niesłyszenia albo słabego słyszenia – audiologii, foniatrii, otolaryngologii dziecięcej lub otolaryngologii,

c) w przypadku niepełnosprawności ruchowej, w tym afazji – neurologii dziecięcej, ortopedii i traumatologii narządu ruchu lub rehabilitacji medycznej,

d) w przypadku autyzmu, w tym zespołu Aspergera – psychiatrii dzieci i młodzieży lub psychiatrii

2)wyniki badań istotne dla określenia trudności w codziennym funkcjonowaniu dziecka lub ucznia oraz kopię dokumentacji medycznej z leczenia choroby lub problemu zdrowotnego, o którym mowa w pkt 1, zawierającą informację o czasie i przebiegu leczenia;

3) w przypadku dziecka lub ucznia objętego opieką psychiatryczną lub leczeniem uzależnień – informację zawierającą zalecenia do pracy z dzieckiem lub uczniem w przedszkolu, szkole, ośrodku lub placówce, do której dziecko lub uczeń uczęszcza, jeżeli je otrzymał od osoby udzielającej świadczenia zdrowotnego
12. W celu uzyskania charakterystyki funkcjonowania dziecka lub ucznia w przedszkolu, szkole, ośrodku lub placówce do wniosku o wydanie orzeczenia, , należy dołączyć również  Opinię nauczycieli i specjalistów o dziecku lub uczniu na obowiązującym druku ( do pobrania na stronie internetowej Poradni w zakładce „Druki”) , zawierającą informacje niezbędne do wydania orzeczenia lub opinii.
Poradnia przyjmuje tylko wnioski kompletne, z wyżej wymienionymi załącznikami. 
Wnioski niekompletne lub zawierające błędy i luki nie zostaną rozpatrzone.
13. Wnioskodawca jest informowany pisemnie o terminie posiedzenia Zespołu Orzekającego,  ma prawo wziąć udział w nim udział i przedstawić na nim swoje stanowisko. 

14. Orzeczenie lub opinię przekazuje się wnioskodawcy na adres wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia wydania orzeczenia lub opinii.

15. Orzeczenie lub opinia mogą być również przekazane wnioskodawcy za pokwitowaniem, w poradni, w tym samym terminie

16. Orzeczenie przekazuje się w jednym egzemplarzu wnioskodawcy a  w jednym egzemplarzu dyrektorowi odpowiednio przedszkola, szkoły lub ośrodka . 

17. Opinię przekazuje się w jednym egzemplarzu wnioskodawcy. Rodzice dziecka przedkładają opinię o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka dyrektorowi przedszkola, szkoły, ośrodka lub poradni, w których dziecko zostanie objęte wczesnym wspomaganiem rozwoju.

18. Wnioskodawca może wystąpić o wydanie kopii orzeczenia lub opinii, poświadczonej za zgodność z oryginałem przez dyrektora poradni lub upoważnioną przez niego osobę.

19. Od orzeczenia wnioskodawca może wnieść odwołanie do kuratora oświaty, za pośrednictwem zespołu, który wydał orzeczenie, w terminie 14 dni od dnia jego doręczenia.

· Jeżeli zespół uzna, że odwołanie zasługuje w całości lub części na uwzględnienie, uchyla zaskarżone orzeczenie i wydaje nowe.

· Od nowego orzeczenia służy wnioskodawcy odwołanie.

· Przewodniczący zespołu jest obowiązany przekazać odwołanie wraz z aktami sprawy kuratorowi oświaty w terminie 14 dni od dnia, w którym otrzymał odwołanie, jeżeli w tym terminie nie wydał nowego orzeczenia zgodnie z ust. 2.

· Kurator oświaty, w zależności od potrzeb, zasięga opinii psychologa, pedagoga, lekarza lub innego specjalisty.

· Kurator oświaty rozpatruje odwołanie w terminie 21 dni od dnia jego otrzymania. Kurator oświaty informuje wnioskodawcę o terminie rozpatrzenia odwołania.

· W przypadku potrzeby zasięgnięcia opinii, o której mowa , kurator oświaty rozpatruje odwołanie w terminie 14 dni od dnia, w którym otrzymał tę opinię.

Wszelkie wątpliwości i niejasności dotyczące spraw związanych z procedurami Zespołu Orzekajacego Poradni Psychologiczno – Pedagogicznej  można  konsultować (telefonicznie lub osobiście) z przewodniczącym ZO, pedagogiem lub psychologiem zespołu diagnozującego pod numerem telefonu 18 3371 737.

Podstawa prawna:

Rozporządzenie ME z dnia 02 marca 2026 r. w sprawie orzeczeń i opinii wydawanych przez zespoły orzekające działające w publicznych poradniach psychologiczno – pedagogicznych ( Dz.U. 2026 poz. 428) 
